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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII,
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolé
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés alapjan
Asotthalom Nagykozségi Onkormanyzatnal a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovdbba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Asotthalom Nagykozségi Onkormanyzat

— kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
Asotthalmi  Polgarmesteri Hivatal és Tolgyfa Ovoda (koztisziviselGinek,
kizalkalmazotijainak,  munkavdllaldinak) — kozérdekbdl — nyilvanos  adata
(tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekit adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

I érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetlentil vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonosségra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato,
az €rintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

3. kozérdekd adat: az dllami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
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kezelésében lévo ¢és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elltasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es§, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilénosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
crickelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét térvény kozérdekbo] elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjiése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdrolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 9sszehangolasa vagy osszekapesoldsa, zaroldsa, toérlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovébbi felhasznaldsénak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséara alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. myilvanossigra hozatal: az adat barki szdmadra torténé hozzaférhetévé tétele.

8. adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége:;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely-az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkdzlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi

kozz¢ az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabalyai



Az Asotthalom Nagykozségi Onkormanyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
[évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvénos adatot — az Info térvényben meghatdrozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének ltalanos szabilyait az Info tv. 26, — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kézérdekbél nyilvdanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

3.1. Az igény benyiijtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjdn a kozérdeki, valamint a kézérdekbol nyilvanos adat
megismerése irant
— szbban,
— irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbol nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyiijtasinak helye és modja
5.2.1. Szdbeli igények benyijtisa

— személyesen: ligyfélfogadasi idében.

— telefonon a kovetkezs telefonszdmokon: 06 62 591 560
5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

— személyesen: benyujtva,
~ postai uton: a Asotthalom Nagykozség jegyzéjének cimzett levélben,
— elektronikus uton: a polghiv@asotthalom.hu e-mail ¢imre kiildgtt levélben,
Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benyijthatja
— azaltala irt igénylési formaban, vagy

—  Asotthalom Nagykozségi @nkorményzat altal e célra rendszeresitett
igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése



3.3

A kozérdekti adat, kézérdekbsl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl a jegyzé gondoskodik.

3.3.2. A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

3.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégit,

— az igényelt adat az Asotthalom Nagykozség honlapjan (www.asotthalom.hu)
vagy mas mddon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az Asotthalom Nagykozség munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,
~ az igény az Asotthalom Nagykozség eljarasara, hataskérére, az alkalmazott

Jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithets.

Amennyiben a szoban clbterjesztett igény széban nem vilaszolhaté meg, az
igénylésr6l feljegyzést kell késziteni &s az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbd! nyilvdnos adat kizlésére iranyulé
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellat szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé 4ltal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. ‘

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az 1génylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatdssal egytitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezelo
nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-¢ig taj ¢koztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztaté hatariddre torténd elkiildése: a jegyzé
feladatat képezi.



5.3.0.

5.3.7,

5.32.8.

5.3.9.

5.3.10.

X34l

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az dltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjatol fuggetlentil az igényl6 madsolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséert — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben — szdmviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést kerdil megallapitasra,
melynek dsszegérél az igényl6t az igény teljesitését megel5z6en tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szémla (egyszertisitett szamla) kibocsatasa a
gazdalkodasi banki tigyintéz6 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrsl az igénylé mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényl 4ltali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovdbba a kéltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetoségeirol
az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell,

Ha a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadményozésara a jegyzé jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodé kiltségtérités Gsszege megallapitasanak
szabalyai

Az informécios dnrendelkezési jogrol €s az informéciészabadsagrdl sz6l6 az Info tv. 29. §

3)

bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés

teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen -
koltségtéritést dllapithat meg, mely dsszegrél az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: »A  koltségtérités
mértékeének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.



A koltségtérités Osszegét a szabdlyzat 3. mellékletét képezé ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az el6zbéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utdn, de azoknak a
kérelmezé részére torténé atadasa elét, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. Az Asotthalom Nagykozségi Onkorményzat altal kézzétett adatok megismerését
regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torslni kell,

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni
kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanydn
(1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rdgzitésére. Az adatszolgiltatas
teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tarfalmazé — részt le kell valasztani
a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérgl.

7. A Kézérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilénésen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasira, az éllami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos ¢€s
gyors tajékoztatasat.

7.2. Az Info tv. alapjan kételezen kozzéteendd kdzérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabél is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv sajat honlapjan — ha a torvény méasként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl$ adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérsl,—
abban az esetben, ha az adaifelelds a kozzéteendd adatokat adatkiizlének fovabbitia — az
adatkdzl6nek valé megkiildéséré] a j egyz0 gondoskodik.
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7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalénos kozzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutédjat terheli.

8. Zaro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A K(")TELEZOEN’K(")ZZETEEND(") ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2018. 07.01. napjan 1ép hatalyba

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabélyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabélyi elbirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossdgai, miikodésének valtozisa alapjan indokoltt4
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositdsok elvégzéséért a gazdalkodasi osztalyvezeto felelds.

Asotthalom, 2018. 07.01.

——

\

I

|

! Toroczkai Laszlg
J Megbizé

Dr. Hajnal Péter
Jegyzo



................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdeki adat meghatérozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egy€b informaciok: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdek( adatokat
L] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ esak masolat formajéban igénylem és a masolat

[] papir alapu legyen

[ szamitogépes adathordozé legyen

LI floppy legyen

[ CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
[] személyesen kivdnom 4tvenni

[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ....................
b) Adatkozlés idSpontja: ...
¢) Adat elokészitd megnevezése: ......................
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ..............cooovevei

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
PHCVE coumnts 60 0 Tk b s s R R s

TEICIONSZARE: 1.iu6 i35 smimmnmmnner smssmiessson s E-maileim: ...

10



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendd

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az elézo allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kovetden azonnal torlendé
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes A viltozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kévetden azonnal torlendé
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozasokat Az el6z6 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kdvetden azonnal torlend6
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

S Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, | A valtozasokat Az el6zd allapot
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége kévetden azonnal torlendd

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat Az eléz0 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
miikoddé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban A véltozasokat Az el6z6 éllapot | évig
allo, illetve részvételével miikods gazdalkodd kovetden azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevekenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott A viéltozasokat Az eldzb dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | kovetben azonnal archivumban tartasival
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezelé szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd | kévetéen azonnal archivumban tartdsaval
jogszabély megjeldlése, illetve az azt alapito
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mitkodési
engedélye

10. | A kézfeladatot elltd szerv 4ltal alapitott lapok neve, | A valtozasokat Az eldzé allapot 1 évig

a szerkesztdség €s kiado neve €s cime, valamint a
foszerkesztd neve

kovetden azonnal

archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervenek, hatdsigi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval
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IT. Tevékenységre, miiksdésre vonatkoz6 adatok

[ Adat | Frissités [ Megérzés
L. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét és A véltozasokat Az el6z6 édllapot | évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé kovetben azonnal archivumban tartasaval

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, valamint a szervezetj és miitkodési
szabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmj és
adatbiztonségi szabalyzat hatélyos és teljes szovege

2 Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6 allapot torlends
fovarosi és megyei korményhivatal esetében a kavetéen azonnal
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol, tevékenységérol
sz0l6 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasdval
Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb hatésagi A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a kévetden azonnal

hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor
gyakorldsénak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
SZerv megnevezese, illetékességi teriilete, az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatési dijak)
meghatérozdsa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadis ideje, az iigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatdrido), az tigyek intézését
segitd utmutatok, az iigymenetre vonatkoza
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznélt letslthets
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az lgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok Jegyzéke, tdjékoztatas az
ugyfelet megillet6 jogokrd] és az ugyfelet terhels
kotelezettségekr]

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A viéltozasokat Az el6z6 allapot | évig
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatisok kovetden azonnal archivumban tartasdval
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

6. A kozfeladatot elldté szerv ltal fenntartott A valtozasokat Az el6z6 dllapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név, |kovetden azonnal archivumban tartasaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltends kérdoéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartasoknak az e térveny szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellats szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a médsolatkészités

koltségei ;

7 A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
cime, téméja, a hozzaférés maodja, a kiadvéany archivumban tartésdval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az | A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
allampolgari kozremiikodés (Véleményezés) modja, kovetéen azonnal archivumban tartasaval

eljdrdsi szabalyai, a testiileti szerv uléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvdnossaga, dontései, tilésének
Jegyzokdnyvei, illetve Osszefoglaloi; a testitleti szery
Szavazasanak adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza _]
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kotott kizdrélagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelslése

9. A torvény alapjan kozzéteend® jogszabélytervezetek | Torvény eltérd Az el6z6 éllapot 1 évig
¢s kapesolodo dokumentumok; a helyi onkorményzat | rendelkezése archivumban tartésaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyuijtott hidnyaban a
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatdl benyujtas idépontjat

kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | Akozfeladatot ellato szerv altal kifrt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrol szélé | Az el6zo dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenbrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyul$ igények Negyedévente Az el6zd dllapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécios jogokkal
foglalkozd személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkozé, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre vonatkozé archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kézérdeki adatok hasznositéséra iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kbzfeladatot ellato archivumban tartisdval
szerv az egyik szerz6do fél

17: A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozéasokat Az eléz6 allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara kdvetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé altaldnos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonss és A valtozéasokat Az el6z6 éllapot torlendd
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé, a A valtozast kovetd | Az el6z6 allapot 1 évig
kdzadatok Ujrahasznositasarol szl torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartdsaval
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kozadatok
listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint
jrahasznosithaté kozadat tipusokrol valé tajékoztatas,
a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjeldlésével

20. |a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok  |A valtozast kovets 15 | Az el6zé allapot torlendd
ijrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerzodési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21, |a 19. sor szerinti ktizadatok ujrahasznositds céljabol  |A valtozast kovetd 15 |Az elézd allapot térlendé
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendé dijak mapon belil
altalanos jegyzéke

22. | A kdzadatok Gjrahasznositasarol szo16 torvény szerinti |A valtozast kovetd 15 Az elézo allapot torlendd
Jogorvoslati tdjékoztatas napon belill

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A véltozast kovetd 15 [Az el6zd allapot torlend
kozadatok Gjrahasznositasaral szol6 torvény szerint  napon beliil

13




B

A kozfeladatot ellaté szerv ltal megkotott, a
kozadatok wjrahasznositasarol sz616 torvény szerint a
kulturalis kdzadatok digitalizdlasra kizérolagos jogot
biztosité megdllapodasok szbvege.

véltozast kévetd 15
apon beliil

z el6z0 allapot torlendd |

25.

A kozadatok ujrahasznositasarél sz616 torvény szerinti
azon jogszabély, kézjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatdsi szerzidés vagy mas koételezd erdvel
biré dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutato
hivatkozas) , amely az ujrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gyljtésével,
cloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellaté
szerv részére

A véltozast kdvetd 15
napon beliil

z el6z6 allapot térlends

1L, Gazdilkodisi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, A valtozasokat
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves | kovetben azonnal

koltségvetés beszdmoldja

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente

létszdmara és személyi Jjuttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott Juttatdsok fajtaja
€s mértéke dsszesitve

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az A dontés meghozatalat
allamhaztartasrol sz6lo torvény szerinti kovetd hatvanadik napig

koltségvetési tiamogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a timogatés céljara, Osszegére, tovabbd a
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A kozzétételt kovets 5
évig
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Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, [A dontés meghozatalt

A kozzétételt kovet 5

az allamhéztartashoz tartozg vagyonnal térténé koévetd hatvanadik napig | évig

gazdalkoddssal dsszefliggs, 6tmillié forintot eléro
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruh4zasra, szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozé szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
¢s biztonsagi célt beszerzések adataj és a
mindsitett adatok, tovabbg a kozbeszerzésekrsl
5z616 2015, évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adataj
kivételével.

A szerzdés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kottt - szerzédéseknél az érték
Kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni, Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzéds féllel
kotott azonos targyl szerzédések értekét egybe
kell szdmitani

A koncessziorol szol6 térvényben meghatdrozott | Negyedévente
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palydzok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palydzat eredménye)

A killén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente
ellataséara (igy killénosen egyesiilet timogatésdra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallals érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal osszefliggo
kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghalado

A kill6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

kifizetések

Az Eur6pai Uni6 tdmogatésaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Hsszegzés Negyedévente
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkétott
szerz8désekrol)

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval
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Koltségvetési szerv 7 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO fv

a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kézérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtéja;

...........................................................................................................

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, Csoportositasat  végzf
e

Koltségtérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozg koltsége: .................... Fi

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténg
kézbesitésének Keltsgger T T AR W Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adati génylés teljesitésére forditott munkaérak szama: .. ... ..

b)  Egy érara esé illetmény: ... Pt

€)  Megtéritends illetmény Osszege: Ft

d) ... % szocilis hozzijarulas (c. pontutan) Ft

e) ... % munkaerd piaci jérulék (c. pontutan) ... ... Ft

Vo T Ft
4.) Koltségtérités Gsszesen (H2+39: Ft

Az adatok meghatarozott Szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzé
személy(ek) munkaidg raforditédsat igazolom.

.................. 8.0 Y

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... L)

........ alalras

Amennyiben tsbb, killonbéz illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok madsolésat, ugy a 3.
pontot személyenként kel kidolgozni.

16



