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Ügyiratszám: ÁH/                /2026. 

 

11/2026. 

       Tárgy: Beszámoló a lejárt határidejű  

döntések végrehajtásáról 

 

Ásotthalom Nagyközség Önkormányzat 

Képviselő-testülete részére 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

 

A képviselő-testület 2026. március 24-i – 2026. április 28-i ülések közötti időszakban hozott 

döntések végrehajtásáról az alábbiak szerint számolok be:  

 

49/2026.(III.24.) KT határozat 

Tárgy: Könyvtári nyitva tartás módosítása 

 

A könyvtár 2026. április 1. napjától kezdődően a döntés szerinti nyitva tartásnak megfelelően 

üzemel.  
 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni, és az alábbi döntést 

meghozni szíveskedjenek. 

 

 

 

 

…../2026.(II.10.) KT határozat 

Tárgy:  Tájékoztató a 2026. március 24-i – 2026. április 28-i ülések közötti időszakban hozott 

képviselő-testületi döntések végrehajtásáról 

  

Határozat i  javaslat  

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-

testület) megtárgyalta Papp Renáta polgármester tárgyi előterjesztést és a következő határozatot 

hozza: 

 

A Képviselő-testület a 2026. március 24-i – 2026. április 28-i ülések közötti időszakban hozott 

képviselő-testületi döntések végrehajtásáról szóló beszámolót tudomásul veszi, a határozat 

végrehajtásáról nem kér értesítést.  

 

Határozatról értesül: 

1. Papp Renáta polgármester 

mailto:jegyzo@asotthalom.hu
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2. melléklet



2. Dr. Hajnal Péter jegyző 

3. Irattár 

 

Ásotthalom, 2026. április 24.     

 

Tisztelettel: 

         Papp Renáta  

         polgármester 
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Ügyiratszám: ÁH/ 519-2 /2026. 

Témafelelős: dr. Hajnal Péter 

 

11/2026. 

 

Tárgy: Szegedi Katasztrófavédelmi  

Kirendeltség 2025.évi beszámolója 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 

Képviselő-testületének 

 

Helyben 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. törvény 30. § (5) 

bekezdése szerint a tűzoltó parancsnok vagy kijelölt helyettese évente beszámol a hivatásos tűzoltóság 

működési területén működő települési önkormányzat képviselő-testületének a település tűzvédelmi 

helyzetéről, a tűzvédelem érdekében tett intézkedésekről és az azzal kapcsolatos feladatokról. 

 

A Szegedi Katasztrófavédelmi Kirendeltség megküldte a 2025. évre vonatkozó beszámolóját, mely jelen 

előterjesztés melléklete.  

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, az előterjesztést szíveskedjen megvitatni és a határozati javaslatot 

elfogadni.  

 

____/2026.(IV.28.) KT határozat 

Tárgy:   Szegedi Katasztrófavédelmi Kirendeltség 2025. évi beszámolója 

 

Határozati - javaslat 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta Papp Renáta polgármester előterjesztését és a következő határozatot hozza meg: 

 

A Képviselő-testület a   Szegedi Katasztrófavédelmi Kirendeltség 2025. évi beszámolóját elfogadja. 

 

Felelős: dr. Hajnal Péter jegyző 

Határidő: értesítésre 15. nap 

 

Kapják: 

1. dr. Hajnal Péter jegyző 

2. Irattár 

 

 

Ásotthalom, 2026. április 22. 

 

        Papp Renáta   

           polgármester 

mailto:papp.renata@asotthalom.hu
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Ügyiratszám: ÁH/             -2/2026. 

Témafelelős: dr. Hajnal Péter jegyző 

Tárgy: Szegedi Rendőrkapitányság Mórahalmi    

Rendőrőrs 2025. évi munkájáról szóló  

beszámoló  

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 

Képviselő-testületének 

 

Helyben 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 8. § (4) bekezdése szerinti kötelezettségének eleget téve, 

a Rendőrkapitányság Vezetője elkészítette a rendőrkapitányság a település közbiztonsági helyzetéről, a 

közbiztonság érdekében tett intézkedésekről és az azzal kapcsolatos feladatokról szóló beszámolóját, mely 

jelen előterjesztés melléklete.  

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, az előterjesztést szíveskedjen megvitatni és a határozati javaslatot 

elfogadni.  

 

____/2026.(IV.28.) KT határozat 

 

Tárgy:   Szegedi Rendőrkapitányság Mórahalmi   Rendőrőrs 2025. évi munkájáról szóló beszámoló  

 

H a t á r o z a t i  -  j a v a s l a t  

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta Papp Renáta  polgármester előterjesztését és a következő határozatot hozza meg: 

 

A Képviselő-testület a  Szegedi Rendőrkapitányság Mórahalmi Rendőrőrs 2025. évi munkájáról szóló 

beszámolóját elfogadja. 

 

Határozatról értesül: 

 

Papp Renáta  polgármester  

dr. Hajnal Péterjegyző – általa a Szegedi Rendőrkapitányság Mórahalmi   Rendőrőrs  

Irattár 

 

Ásotthalom, 2026. április 22. 

       Tisztelettel:  

 

         Papp Renáta  

            polgármester 

mailto:jegyzo@asotthalom.hu
user
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Összes rendőri eljárásban regisztrált bűncselekmények 

2021-2025. évi ENYÜBS adatok alapján 

Ásotthalom nagyközség 

 

       

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Rendőri eljárásban regisztrált közterületen elkövetett bűncselekmények 

2021-2025. évi ENYÜBS adatok alapján 

 

Ásotthalom nagyközség 
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Rendőri eljárásban regisztrált 14 kiemelten kezelt bűncselekmény összesen 

2021-2025. évi ENYÜBS adatok alapján 

Ásotthalom nagyközség 
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Szándékos bűncselekmény elkövetésén tettenérés miatti elfogások száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 

        
 

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Bűncselekmény gyanúja miatti előállítások száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 
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Biztonsági intézkedések száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 

        
 

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Végrehajtott elővezetések száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 
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Szabálysértési feljelentések és a kiszabott helyszíni bírságok száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 

        
 

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 

         

Pozitív alkoholszonda alkalmazások száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 

        
 

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 

Büntető feljelentések száma 
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2021-2025. évek statisztikai kimutatása 
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Biztonsági intézkedések száma 

2021-2025. évek statisztikai kimutatása 

Ásotthalom nagyközség 
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SZEGEDI RENDŐRKAPITÁNYSÁG 

MÓRAHALMI RENDŐRŐRS 

[6701, Szeged, Postafiók 447. 

Telefon: (62) 562-400,  

email: szegedrk@csongrad.police.hu] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
BESZÁMOLÓ 

 

 

ÁSOTTHALOM NAGYKÖZSÉG 

KÖZBIZTONSÁGÁNAK HELYZETÉRŐL, 

A KÖZBIZTONSÁG ÉRDEKÉBEN TETT INTÉZKEDÉSEKRŐL, 

ÉS AZ AZZAL KAPCSOLATOS FELADATOKRÓL 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Előterjesztő: 

 

 

 

Dobó Attila r. alezredes 

         őrsparancsnok 
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Bevezető 

 

A rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 8. § (4) bekezdése alapján a rendőrkapitány 

vagy kijelölt helyettese évente beszámol a rendőrkapitányság illetékességi területén működő 

települési önkormányzat képviselő-testületének a település közbiztonsági helyzetéről, a 

közbiztonság érdekében tett intézkedésekről és az azzal kapcsolatos feladatokról. 

A Mórahalmi Rendőrőrs a 2025. évi legfontosabb céljait teljesítette, Ásotthalom nagyközség 

területén biztosította a szélsőségektől mentes, élhető közbiztonságot.  

 

I. Ásotthalom nagyközség közbiztonsági helyzetének értékelése 

1. A bűnügyi helyzet bemutatása 

 

A bűnügyi mutatók az Egységes Nyomozóhatósági és Ügyészségi Bűnügyi Statisztika 

(ENYÜBS) adatai alapján kerülnek bemutatásra. 
 

1.1. A regisztrált bűncselekmények számának alakulása 

 

Ásotthalom nagyközség tekintetében kijelenthető a 2025. év adatai és tapasztalatai alapján, 

hogy továbbra is biztonságos település.  

 

2025-ben 58 bűncselekmény vált ismertté rendőri eljárásban, ami a korábbi évhez viszonyítva 

(2024. évben 152) jelentős csökkenés. 

Ásotthalom településen a közvéleményt negatív irányba súlyosan befolyásoló, kiemelt ügy 

2025. évben nem történt. 

 

1.2. A közterületen elkövetett regisztrált bűncselekmények számának 

alakulása 

 

A tavalyi évben elindult csökkenő tendenciát folytatva, 2025. évben a közterületen elkövetett 

bűncselekmények száma 90-ről 26-ra csökkent.  

  

1.3. Ásotthalom nagyközség területén regisztrált kiemelten kezelt 

bűncselekmények számának alakulása 

 

A 14 kiemelten kezelt bűncselekmény mennyisége 103-ról 29-re csökkent.  

 

A kiemelt kategóriába tartozó bűncselekményekből 14 db embercsempészés, 3 db lopás, 3 db 

rongálás, 5 db csalás, 2 db testi sértés, 1 db jármű önkényes elvétele és 1 db kiskorú 

veszélyeztetése  volt.  
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A lakosság szubjektív biztonságérzetének szempontjából pozitívan értékelendő, hogy 2025. 

évben nem regisztráltunk rablást, gépkocsi feltörést vagy lopást, kábítószerrel kapcsolatos 

bűncselekményt a településen.  

Kiemelkedő eredményként tartjuk számon, hogy megfelelő védelmet nyújtottunk a kiemelten 

védett sértetti csoportoknak, az időskorúaknak, a gyermekeknek, valamint a tanyákon és az 

egyedül élőknek. 

 

2. A tulajdon elleni szabálysértésekkel kapcsolatos tapasztalatok, adatok 

 

Tulajdon elleni szabálysértés elkövetése miatt 2025. évben 1 alkalommal indult eljárás. 
 

3. A közlekedésbiztonsági helyzet 

 

A rendőrőrs illetékességi területén bekövetkező közlekedési balesetekben az eljárás 

lefolytatását a Szegedi Rendőrkapitányság Közlekedésrendészeti Osztály állománya végzi. A 

bekövetkezett balesetekben a helyszínbiztosítás, valamint a forgalomirányítási tevékenység a 

feladatunk.  

A vizsgált időszakban a község illetékességi területén 12 esetben történt rendőri intézkedéssel 

járó közúti közlekedési baleset, a balesetek során 1 esetben súlyos sérülés, 3 esetben könnyű 

sérülés, míg 8 esetben csak anyagi kár keletkezett.  

 

Általánosságban elmondható, hogy a főbb baleseti okok továbbra is a sebesség helytelen 

megválasztása, az elsőbbség és előzés, valamint a kanyarodási szabályok megsértése. 

 

4. Az illegális migráció helyzete 

 

A településen 2025. évben a helyi lakosok, a helyi polgárőrségek és mezőőrség tagjainak 

jelzései alapján több esetben kerültek illegális migránsok, valamint embercsempészek 

elfogásra a Szegedi Rendőrkapitányság és a Szegedi Határrendészeti Kirendeltség állománya 

által.  

 

 

II. A rendőrkapitányság által a közbiztonság érdekében tett intézkedések és az azzal 

kapcsolatos feladatok 

1. A közterületi jelenlét mértéke, a közterületek, nyilvános helyek, valamint a 

kiemelt idegenforgalmi területek biztonsága 

 

A Mórahalmi Rendőrőrs közrendvédelmi tevékenységében meghatározó szerepet tölt be az 

őrs illetékességi területének sajátossága. A külterületi lakók magas száma, a helyszínre 

hívások aránya hasonló nagyságú őrsökhöz képest magas. A beérkező segélykérések jelentős 

része családi, szomszédi konfliktusokat takar. 

 

Mórahalom Rendőrőrs illetékességi területén az előző évhez viszonyítva, a végrehajtó 

állomány közterületi óráinak növelése érdekében intézkedtünk, ennek eredményeként azok 
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száma évről-évre emelkedő tendenciát mutat.   

 

 

2. A közrendvédelmi szolgálatteljesítés gyakorlata 

 

 

A szolgálati órák száma 2025. évben 32.754 óra volt. Ennek eredményeként 11.862 főt 

igazoltattunk, különböző okok miatt 53 főt fogtunk el valamint 104 főt állítottunk elő.  

 

Az idei évben tovább folytatjuk következetes munkánkat és szigorúan fogunk fellépni a 

kiemelt szabálysértőkkel szemben.  

 

Fokozott figyelmet fordítunk az idei évben is az ittas vezetők kiszűrésére, illetve a 

közterületen elkövetett garázda jellegű szabálysértők felkutatására és felelősségre vonására, 

valamint e cselekmények megelőzésére. 

 

2025. évben 8659 alkalommal éltünk az alkoholszondás ellenőrzéssel, melyből 34 esetben 

mutatott a szonda pozitív eredményt.  

 

Rendőri intézkedéseink színvonalát jól jellemzi, hogy ezekkel kapcsolatban, 2025-ben nem 

érkezett panasz. 

 

Különös gondot fordítottunk a szeptemberi iskolakezdésre is, amelynek keretében 

jelenlétünkkel segítettük a gyerekek balesetmentes közlekedését, illetve az iskola környékén a 

forgalomban részt vevők attitűdjét. 

 

A fiatalkorú szabálysértőkkel szemben kiemelkedő a preventív jellegű tevékenységünk, 

melyet a polgármesteri hivatal és az iskolák munkatársai végeznek elsősorban.   

 

 

3. A rendezvénybiztosítások 

 

A vizsgált évben a rendőrőrs állománya a helyi polgárőr egyesülettel közösen részt vett a 

település kisebb-nagyobb rendezvényeinek biztosításában is. 

 

 

4. A körzeti megbízotti státuszok feltöltöttsége és tevékenységük értékelése 

 

Ásotthalom nagyközségben, 2025. évben Papp Zoltánné r. tzls. és Vecsernyés Zoltán r.tzls. 

látta el a körzeti megbízotti feladatokat.  

 

A körzeti megbízottak tapasztalatukkal, kiemelkedő személy- és helyismeretükkel jelentősen 

hozzájárultak a Rendőrkapitányság bűnügyi eredményességéhez. Szakmai tudásukkal, illetve 

a lakossági bejelentésekre történő gyors és hatékony reagálásukkal, nagymértékben növelték a 

helyi lakosok biztonságérzetét. 
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5. Bűn- és baleset-megelőzés 

 

A Mórahalmi Rendőrőrs illetékességi területén az előző évekhez hasonlóan 2025-ben is az 

ismertté vált bűncselekményekben a kisebb súlyú, illetve a migrációval kapcsolatos 

bűncselekmények domináltak. 

 

A térség vonatkozásában az ismertté vált bűncselekményeket elemezve, a vagyon elleni 

bűncselekményeken belül is a kisebb súlyú lopások jellemzőek. Az egyéb deliktumok 

vonatkozásában a személy elleni és közbizalom elleni bűncselekmények széles spektrumban 

megoszlanak, de a vagyon elleni bűncselekményekhez képest nem jelentős. 

 

A bűncselekmények áldozatai - a lakosság életkörülményeit is figyelembe véve - jelentős 

számban az idősebb, egyedül, tanyákon élő személyek, illetve az elkövetett bűncselekmények 

jelentős része a lakatlan, elhagyatott külterületi ingatlanokon történik.  

 

Az illetékességi területen visszatérően előfordul családon belüli erőszak, melynek során 

zaklatás, kiskorú veszélyeztetése és testi sértés bűncselekmények valósulnak meg leginkább. 

 

A településeken a helyi szervezetek (polgárőrség, gyámhatóság, önkormányzat munkatársai, 

gyermekjóléti és családvédelmi központok, oktatási intézmények pedagógusai, háziorvos) 

rendszeresen tartanak estemegbeszéléseket, egyeztető fórumokat, ahol az aktuális problémák 

kerülnek megvitatásra és javaslatok, kezdeményezések születnek azok pozitív irányú 

megváltoztatására.  

 

Tekintettel arra, hogy a körzeti megbízott kollégák munkáját, napi tevékenységét is 

nagymértékben elősegíti, ha részt vesznek ezeken a fórumokon, így a szervezők az őrs 

bűnmegelőzési előadójával együtt kapnak invitálást az említett programokra. Ezeken a 

megbeszéléseken a kollegáink lelkiismeretesen megjelennek és a rendőrségi, hatósági 

tevékenységről, a fennálló jogszabályi lehetőségekről tájékoztatást adnak.  

 

Dr. Pőcze Tünde r. őrnagy bűnmegelőzési előadó a településeken rendezett fórumokon 

tájékoztatást adott arról, hogy az adott községben a bűnmegelőzés tekintetében milyen típusú 

lehetőségeket vehet igénybe (óvodai-iskolai oktatás, idősek klubjában előadás, szórólapok, 

helyi folyóirat, áldozatvédelem) a lakosság. 

 

 

6. Együttműködés 

 

A település területén szolgálatot teljesítő körzeti megbízottak és a bűnmegelőzési előadó is jó 

kapcsolatot tart fenn a helyi önkormányzat vezetőivel, az önkormányzati képviselőkkel, a 

településen működő társadalmi és civil szervezetekkel, oktatási és nevelési intézményekkel. 

Szolgálatuk ellátása során napi kapcsolatban álltak velük, tájékozódnak a közbiztonságot, 

közrendet érintő aktuális eseményekről. 

 

A körzeti megbízottak és a polgárőrség együttműködése jó, a Polgárőrség nagy segítséget 

nyújtott a településen tartott közterületi rendezvények biztosításában. 
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III. Összegzés, kitűzött feladatok a következő időszakra 

 

A rendőrség Alaptörvényben rögzített alapvető feladata a bűncselekmények 

megakadályozása, felderítése, a közbiztonság, a közrend és az államhatár rendjének védelme. 

A rendőrség részt vesz a jogellenes bevándorlás megakadályozásában. 

 

A Mórahalmi Rendőrőrs 2025. évi fő célkitűzése a település lakosságának szubjektív 

közbiztonságérzetének fenntartása, fokozottabb közterületi jelenlét biztosítása, az 

együttműködés folytatása a helyi önkormányzattal, a polgárőrséggel, a társadalmi és civil 

szervezetekkel.  

Az áldozattá válás megelőzése, különös tekintettel a kiemelten védett sértetti csoportokra. Az 

állampolgárok széleskörű tájékoztatása a csalások és az online csalások visszaszorítása 

érdekében. 

 

 

 

Szeged, időbélyegző szerint 

 

 

Tisztelettel: 

 

 

Dobó Attila r. alezredes 

őrsparancsnok 

 

 

 

 

 

Jóváhagyom: 

 

 

dr. Szenti Szabolcs r. alezredes 

kapitányságvezető 
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Ügyiratszám: ÁH/              /2026. 

Témafelelős: dr. Hajnal Péter jegyző 

Tárgy: Szegedi Határrendészeti Kirendeltség 2025.  

évi munkájáról szóló beszámoló  

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 

Képviselő-testületének 

 

Helyben 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Szegedi Határrendészeti Kirendeltség elkészítette a 2025. évi tevékenységére, működésére vonatkozó 

beszámolóját, mely jelen előterjesztés melléklete.  

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, az előterjesztést szíveskedjen megvitatni és a határozati javaslatot 

elfogadni.  

 

____/2026.(IV.28.) KT határozat 

 

Tárgy: Szegedi Határrendészeti Kirendeltség 2025. évi munkájáról szóló beszámoló  

 

Határozati javaslat 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta Papp Renáta polgármester előterjesztését és a következő határozatot hozza meg: 

 

A Képviselő-testület a Szegedi Határrendészeti Kirendeltség 2025. évi munkájáról szóló beszámolóját 

elfogadja. 

 

Határozatról értesül: 

 

1. Papp Renáta polgármester  

2. dr. Hajnal Péter jegyző –  

3. Szegedi Határrendészeti Kirendeltség 

4. Irattár 

 

 

Ásotthalom, 2026. április 22. 

       Tisztelettel:  

 

          Papp Renáta 

           polgármester 
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Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 2026. április 28. napján tartandó képviselő-testületi 

ülésére a Határrendészeti Kirendeltség Szeged (a továbbiakban: kirendeltség) a jogszabályban 

meghatározottak értelmében az alábbi tájékoztatót terjeszti elő. 

I. Bevezetés 

 

Szolgálatteljesítése során a kirendeltség állománya a feltartóztatások és a határzáron keresztül 

történő átkísérések kivételével 18.209 fővel szemben foganatosított rendőri intézkedést, 

amely 2024. évhez képest (27.263 fő) 33,2%-os csökkenés. 

 

II. A határrend és a határőrizet helyzete 

 

A kirendeltség illetékességi területe 30.353 méter szárazföldi és 10.549 méter vízi 

határszakaszból tevődik össze. 

 

Az illetékességi területen továbbra is a befelé irányuló illegális migráció kezelése jelentett 

prioritást. A határátkelőhelyek közötti határszakaszon az intézkedések túlnyomó részét a 

feltartóztatások és átkísérések képezték. A kirendeltség az államhatártól számított 8 km-es 

sávon belül 3.279 fő, míg a 8 km-es sávon kívül 234 fő tiltott határátlépést elkövető személyt 

tartóztatott fel, mely összesen 22,4% csökkenés (4526-ról 3513-ra) a 2024. évhez képest.   

 

A feltartóztatott személyek összesen 36 állampolgársági kategóriából tevődtek össze, 

amelyekből a legjellemzőbbek a magukat szír, török és afgán állampolgárnak valló migránsok 

voltak. Ez a három kategória az összes feltartóztatott személy 63,9%-át tette ki. 

 

A feltartóztatásokra jellemzően Mórahalom és Ásotthalom települések közigazgatási területén 

került sor. 

 

Az év során az illegális migránsok a rendőrök és a határvadászok sérelmére elkövetett 

erőszakos cselekményeinek száma az előző évhez képest csökkent. Hivatalos személy elleni 

erőszak miatt bűntető feljelentést 2 esetben tettek, gépjárművek rongálása pedig 4 esetben 

valósult meg.  
 

A tárgyévben a kirendeltség 11 fővel szemben kezdeményezett büntetőeljárást 

embercsempészés miatt, ami 50%-os csökkenés a 2024. évi 22 főhöz képest. A csökkenés 

oka, hogy a tiltott határátlépést elkövető személyek száma is csökkenést mutat. Az 

embercsempész személyek általában magyar és román rendszámú személygépkocsit 

használtak, azonban jellemzőek voltak még a cseh, lengyel, szlovák honosságúak is. Az 

elfogott személyek 36%-a román állampolgár volt. 

Elterjedt, hogy a gépjárműben maximálisan szállítható személyek számánál nem vettek fel 

több utast, hogy a szabálykövető utazás látszatát fenntartsák. Az embercsempészek továbbra 

is alkalmazták a közösségi média és különböző mobilalkalmazások által nyújtott 

kommunikációs lehetőségeket. Az M5 autópályán való gyors továbbhaladás reményében az 

55. számú főutat és az 5431. számú utat (Öttömös – Ruzsa – Zákányszék – Domaszék) 

használták az Ásotthalom, Mórahalom térségében felvett illegális migránsok utaztatására. 

 

Az illegális migráció kezelését a Komplex Határvédelmi Rendszeren kívül a folyamatosan 

érkező hazai és nemzetközi megerősítő erők, az elemző-értékelő munka prognózisai, a 

polgárőrségekkel való szoros együttműködés, valamint a nagy számban beérkezett lakossági 

bejelentések segítették. 
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A 2026. évben várhatóan a zöldhatáron történő illegális migrációs nyomás további 

csökkenésével kell számolni. A Mórahalom és Ásotthalom településekhez tartozó 

határszakaszok mellett a Tisza folyó és Szeged – Gyálarét térsége mutathat aktivitást.  

 

III.  A határforgalom alakulása 

 

A kirendeltség határátkelőhelyein a személy- és járműforgalom is növekvő tendenciát 

mutatott az előző év határforgalmához képest. A határátkelőhelyek személyforgalma 

(7.315.786 főről 8.290.250 főre) 13,3%-kal, a járműforgalom (2.386.267 db-ról 2.903.844 db-

ra) 21,7%-kal növekedett.  

 

A kirendeltség illetékességi területén a 2025. évben a forgalmi dinamikához igazított, 

rugalmas nyitvatartási idő módosítások és forgalomszervezési intézkedéseket alkalmaztak. 

 

Ásotthalom Közúti Határátkelőhelyen a kiemelt forgalmi időszakokban, a hétvégi napokon 

07:00 és 22:00 óra közötti bővített nyitvatartási idővel biztosította a határforgalom-ellenőrzést 

a kirendeltség.   

 

A várakozási idők minimalizálása és az áteresztőképesség növelése érdekében Röszke Közúti 

Határátkelőhelyen két alkalommal ideiglenes, egyirányú forgalmi rendet vezettek be. Röszke 

Autópálya Határátkelőhelyen a kritikus forgalmi terhelés kezelésére dinamikus 

sávgazdálkodást alkalmaztak, melynek keretében a forgalom irányváltoztatásával, az 

ellenkező irányú sávok időszakos bevonásával növelték a beléptetési, illetve kiléptetési 

kapacitást 

 

Magyarország vonatkozásában 2025. október 12-től lépcsőzetesen került bevezetésre az 

Európai Határregisztrációs Rendszer (továbbiakban: EES). A kirendeltség tekintetében 

először 2025. november 4-én Röszke Autópálya Határátkelőhelyen kezdődött meg az EES 

kötelezett állampolgárok biometrikus adatainak (fénykép, ujjlenyomat) rögzítése, majd ezt 

követően 2025. november 11-től a kirendeltség többi határátkelőhelye is csatlakozott az új 

rendszerhez. A bevezetett intézkedések hatására, a határvadász állomány előregisztrációs 

feladatokra történő bevonásával, az EES kötelezett állampolgárok ellenőrzési ideje 

alapesetben nem növekedett. 

 

Röszke Vasúti Határátkelőhelyen 2023. november 28-tól indult újra a személyforgalom, mely 

folyamatos emelkedést mutatott. 2025. év során 111.383 személyt és 78.817 járművet 

léptettek át. A személyforgalom az elmúlt évhez képest 2,4%-al nőtt. 

 

A statisztikai adatok alapján megállapítható, hogy a határforgalom ellenőrzése során felfedett 

17.667 jogellenes cselekmény 27,5%-os csökkenést jelent az előző évhez képest (2024-ben 

24.355 volt). A közokirat-hamisítás elkövetése miatt indított büntetőeljárások számában 

viszont 26,6%-os emelkedés volt tapasztalható.  

 

Annak ellenére, hogy 46,8%-os csökkenést regisztráltak az előző évhez képest, még mindig 

jelentős volt a külföldiek rendészetével kapcsolatos szabálysértést elkövető személyek száma 

(6.075 fő). A SIS felfedések tekintetében 4,6%-os (7.769 intézkedés), illetve a 

visszairányítások számában 28,5%-os (1.622 intézkedés) csökkenés mutatkozott. 
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IV. Összegzés 

 

A kirendeltség a 2025. évi stratégiai céljait megfelelő szinten valósította meg. A fő feladat 

Magyarország határainak védelme, amely komoly kihívást jelentett, mind a tiltott 

határátlépést elkövetők útvonalainak, mind az embercsempészés módszereinek folyamatos 

változásai miatt. A tiltott határátlépések és kísérletek során csökkent azon esetek száma, 

amikor a migránsok erőszakos magatartást tanúsítva, egy időben nagy létszámban követték el 

a jogellenes cselekményeket, ennek ellenére fokozott figyelmet kellett fordítani a 

védőfelszerelések megfelelő számára, állapotára, azok viselésére.  

 

A határőrizet mellett a schengeni követelményeknek megfelelő határforgalom-ellenőrzés 

biztosítása elengedhetetlen. A legnagyobb feladat az ünnepi és nyári idegenforgalmi időszak 

forgalmának kezelésén túl, Röszke Vasúti Határátkelőhely személy- és teherforgalmának 

kezelése, Röszke Autópálya Határátkelőhely forgalmának gyorsítása, továbbá az EES 

rendszer bevezetése és működtetése volt. 

 

Szeged, időbélyegző szerint 

 

Tisztelettel: 

 

 

Szécsényi Gábor r. alezredes 

rendőrségi főtanácsos 

kirendeltségvezető 
 

Melléklet: statisztikai adatok 

 



27. számú diagram A 2018. évtől tartalmazza a jogellenes tartózkodás elősegítése bűncselekmény adatait is 28. számú diagram

29. számú diagram 30. számú diagram
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31. számú diagram Az adatok tartalmazzák a túltartózkodások számát is 32. számú diagram

33. számú diagram 34. számú diagram
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35. számú diagram 36. számú diagram
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Á s o t t h a l o m    N a g y k ö z s é g i  Ö n k o r m á n y z a t  

 P o l g á r m e s t e r é t ő l 

 

    6 7 8 3   Á s o t t h a l o m ,   S z e n t   I s t v á n   t é r   1 . 

                                   6 2 / 5 9 1 – 5 6 2   

                     e - m a i l :  p a p p . r e n a t a @ a s o t t h a l o m . h u   

 

Ügyiratszám: ÁH/             -2/2026. 

Témafelelős: dr. Hajnal Péter 

Véleményező: SZKNÜB 

 

      Tárgy: Család- és Gyermekjóléti Szolgálat 2025. évi  

beszámolója 

      Melléklet: 1 db 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ 

megküldte az Homokháti Szociális Központ Ásotthalmi Tagintézmény Család- és Gyermekjóléti 

Szolgálatának  2025. évi működéséről szóló beszámolóját,   mely jelen előterjesztés melléklete.  

 

Kérem a T. Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést tárgyalja meg, és a beszámolót fogadja el.  

 

 

____/2026.(IV.28.) KT határozati javaslat 

 

Tárgy: A Homokháti Szociális Központ Ásotthalmi Tagintézmény Család- és Gyermekjóléti 

Szolgálat 2025. évi beszámolója 

 

 

H a t á r o z a t i  -  j a v a s l a t  

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta Papp Renáta polgármester előterjesztését és a következő határozatot hozza meg: 

 

A Képviselő-testület a Homokháti Szociális Központ Ásotthalmi Tagintézmény Család- és 

Gyermekjóléti Szolgálatának 2025. évi működéséről szóló beszámolóját az előterjesztés szerinti 

tartalommal elfogadja. 

 

 

Erről értesítést kap: 

1. Papp Renáta polgármester 

2. dr. Hajnal Péter jegyző 

3. Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ  

4. Irattár 

 
   

Ásotthalom, 2026. április 25. 

 

        Papp Renáta   

         polgármester 

mailto:papp.renata@asotthalom.hu
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ELŐTERJESZTÉS 
 

KÉSZÜLT:  Ásotthalom Nagyközség Önkormányzata Szociális, Kulturális, 

Nevelési és Ügyrendi Bizottságának 2026.  április   28. napján 

tartandó ülésére 

 

 

TÁRGY: JAVASLAT A MÁTYÁS KIRÁLY ÓVODA PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉSI 

INTÉZMÉNYI PROGRAM 2026/2027 ÉVRE TÖRTÉNŐ ELFOGADÁSÁRA 

 

 

KÉSZÍTETTE (AZ ELŐKÉSZÍTÉSBEN RÉSZT VETT): 

- Csontosné Kruzslicz Ildikó főigazgató 

 

 
 

  

Tisztelt Szociális, Kulturális, Nevelési és Ügyrendi bizottság Tagjai! 
 

Kérem Önöket, hogy a Mátyás Király Óvoda Pedagógus Továbbképzési Intézményi Program 

2026/2027 évre dokumentumot támogassák és fogadják el. 

 
  
A 277/1997.(XII.22.) Korm. rendeletet hatályon kívül helyezve 2025. január 1-jétől lépett 

hatályba a pedagógus-továbbképzési rendszer szabályozására vonatkozó 419/2024.(XII.23.) 

Korm. rendelet, melynek értelmében a  köznevelési intézmény igazgatója – ha az intézményben 

szakmai munkaközösség működik, akkor annak részvételével - egy nevelési, tanítási évre 

szóló Pedagógus Továbbképzési Intézményi Programot  készít a tanévet megelőző év április 

1 – április 30. között. 

  

A PTTR rendszerbe 2026/2027 évre nem rögzítettem pedagógust 

továbbképzésre. 
 

 

Fentiek alapján kérem a tisztelt Bizottsági tagokat, hogy döntsenek az alábbi határozati 

javaslat elfogadása tárgyában. 

 

 

Csontosné Kruzslicz Ildikó s.k. 

főigazgató 

 

 

 

 



 
 



 Á s o t t h a l o m    N a g y k ö z s é g i  Ö n k o r m á n y z a t  

 P o l g á r m e s t e r é t ő l 

 

    6 7 8 3   Á s o t t h a l o m ,   S z e n t   I s t v á n   t é r   1 . 

                                   6 2 / 5 9 1 – 5 6 2;     e- m a i l :  p a p p . r e n a t a @ a s o t t h a l o m . h u   

 

Ügyiratszám: ÁH/                      /2026 

Témafelelős: dr. Hajnal Péter                                                                       

     Tárgy: Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde  

2026/2027. évi pedagógiai továbbképzési intézményi 

programja 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 

K é p v i s e l ő- t e s t ü l e t é n e k  

 

Helyben 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

2025. január 1-jétől lépett hatályba a pedagógus-továbbképzési rendszer szabályozására vonatkozó 

419/2024.(XII.23.) Korm. rendelet hatályon kívül helyezve 277/1997.(XII.22.) Korm. rendeletet, 

amelynek értelmében a  köznevelési intézmény igazgatója – ha az intézményben szakmai 

munkaközösség működik, akkor annak részvételével - egy nevelési, tanítási évre szóló Pedagógus 

Továbbképzési Intézményi Programot  készít a tanévet megelőző év április 1 – április 30. között. 

 

A Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde főigazgatója megküldte az általa elkészített 2026/2027. évi 

pedagógiai továbbképzési intézményi programot, amely az előterjesztés mellékletét képezi.  

 

A programnak tartalmaznia kell: 

 

• az intézménye pedagógusai esetében a kiválasztott tartalmi megújító továbbképzéseket, 

amelyeken az egyedi igazgatói kijelölés alapján kötelező részt vennie a pedagógusoknak. Ezeket 

az NKE szervezi meg, a tanúsítványt is az egyetem állítja ki 

• a választható továbbképzés(eke)t, amelyeken az intézmény pedagógusai egyedi választásuk 

szerint részt kívánnak venni, és az igazgató ezt rögzíti. Ezeket az OH vagy a továbbképzések 

szervezésére még hatályos engedéllyel rendelkező más szervezetek szervezik, a tanúsítványt is 

ezen szervezetek állítják ki. 

 

Az egy éves intézményi program készítésének gyakorlati lépései: 

• Az intézményi programot minden esetben az OH által fejlesztett, a pedagógus-továbbképzési 

intézményi program elkészítését támogató PTTR rendszerben (https://pttr.oh.gov.hu)  kell 

elkészítenie az igazgatónak. Az igazgató a PTTR-ben a 2026/2027. tanévre, nevelési évre 

vonatkozóan a pedagógushoz hozzárendeli a PIR-ben (pedagógus-továbbképzések 

jegyzéke: https://www.oktatas.hu/pir/!PIR2_PUBLIC/publikus-felulet) adott tanévre 

regisztrált tartalmi megújító továbbképzések közül az általa kijelölteket, a választható 

pedagógus továbbképzések közül pedig a pedagógus által kiválasztottakat.  

• Az intézményi programnak tartalmaznia kell valamennyi, a 2026/2027. nevelési és /vagy 

tanévre kijelölt pedagógushoz a hozzárendelt/ választott továbbképzéseket tantárgyanként, 

munkakörönként és az egyes pedagógusok esetében a képzésre fordítandó időkeretet is. 

• Az így elkészített éves intézményi program a PTTR-ből egyszerűen exportálható egy Excel 

táblázatba, amelyet az igazgatónak 2026. április 30. előtt el kell küldenie a 

fenntartójának jóváhagyásra (Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pont), és a fenntartó által elfogadott 

intézményi programot az igazgató a PTTR-ben április 30-ig lezárja. 

• A továbbképzési program akkor tekinthető véglegesnek, amikor a fenntartó az elfogadásról 

mailto:papp.renata@asotthalom.hu
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tájékoztatja az intézmény vezetőjét, és a vezető lezárja a programot. 

• Ezt követően a Kormányrendelet alapján értesítenie kell a vezetőnek azokat a pedagógusokat, 

akiknek pedagógus-továbbképzést kell teljesíteniük a PTTR-be felvitt döntése alapján. 

• A pedagógus által 2023. szeptember 1. és 2026 augusztus 31. között korábban elvégzett és a 

Kormányrendelet alapján beszámítható továbbképzések, amelyek szerepeltek az adott évek 

hivatalos, az OH által közzétett pedagógus továbbképzési akkreditált jegyzéken, és amelyeket 

a pedagógus tanúsítvány elvégzésével igazolt módon eredményesen teljesített, az igazgató 

döntése alapján az érintett pedagógusoknál feltüntethetők a PTTR rendszerben. A köznevelési 

intézmény igazgatója ezen továbbképzésekről 2026. október 31-ig szolgáltat majd adatot. 

  

A PTTR rendszerbe képzés nem került rögzítésre. 

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztésemet és annak mellékletét szíveskedjen 

megvitatni, és az alábbi határozatot meghozni: 

 

 

_____/2026. (IV.29.) KT határozat 

 

Tárgy: Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde 2026/2027. évi pedagógiai továbbképzési intézményi 

programja 

 

 

H a t á r o z a t i – j a v a s l a t 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta Papp Renáta polgármester előterjesztését, és a következő határozatot hozza:  

 

1.) A Képviselő-testület az előterjesztés szerint elfogadja a Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde 

2026/2027. évi pedagógiai továbbképzési intézményi programját jelen határozat melléklete 

szerinti tartalommal.  
 

2.) A Képviselő-testület m e g b í z z a  az polgármestert és a jegyzőt a további intézkedések 

megtételével. 

 

Határidő: azonnal 

Felelős: Csontosné Kruzslicz Ildikó főigazgató 

 

Határozatról értesül: 

1.) Papp Renáta polgármester 

2.) Dr. Hajnal Péter jegyző – általa a gazdasági osztályvezető 

3.) Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde  

4.) Irattár 

 

Ásotthalom, 2026. április 22. 

                                                                                              Papp Renáta  

polgármester 

 



        

 

 

 

 

 

Á s o t t h a l o m    N a g y k ö z s é g i  Ö n k o r m á n y z a t  

 P o l g á r m e s t e r é t ő l 

 

    6 7 8 3   Á s o t t h a l o m ,   S z e n t   I s t v á n   t é r   1 . 

                                   6 2 / 5 9 1 – 5 6 2   

                     e - m a i l :  p a p p . r e n a t a @ a s o t t h a l o m . h u   

 

11/2026 

 

Témafelelős: Rutainé Földes Diána    

Ikt:  

Véleményező Bizottság: PTB 

 Tárgy: Az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és a Mátyás 

Király Óvoda és Bölcsőde között, a 

munkamegosztás és felelősségvállalás 

rendjének meghatározására vonatkozó 

megállapodás felülvizsgálata   

 Melléklet: 1 db 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat 

K é p v i s e l ő - t e s t ü l e t é n e k  

 

Helyben 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

 

A munkamegosztás és felelősségvállalás rendjét megállapodásban (a továbbiakban: munkamegosztási 

megállapodás) szükséges rögzíteni.  

 

A munkamegosztási megállapodás megkötésére az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 

szóló 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet (Továbbiakban: Ávr.) 9.§ (5) és (5a) bekezdésének 

felhatalmazása alapján kerül sor, figyelemmel az Ávr. 9.§ további bekezdéseiben előírtakra.  

 
A jelenleg érvényben lévő megállapodást 85/2020. (IX.23.) KT határozattal lett elfogadva az intézmény 

névváltozása, a jogszabályi változások, és a Homokháti Kistérség Belső Ellenőrzési Társulása megszűnését 

követő belső ellenőrzési feladatellátás változása miatt szükséges hatályon kívül helyezni, és új 

megállapodást elfogadni. 

 

Fentiek alapján elkészítettük a Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde és az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal 

között a gazdálkodással kapcsolatos munkamegosztás és felelősségvállalás rendjének meghatározására 

vonatkozó megállapodást. 

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést és annak mellékleteit szíveskedjen megvitatni és 

az alábbi határozatot meghozni: 

 

 ____/ 2026. (IV. 28.) KT határozat 

 

Tárgy: Az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és a Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde között, a 

munkamegosztás és felelősségvállalás rendjének meghatározására vonatkozó megállapodás 

felülvizsgálata   
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H a t á r o z a t 

 

Ásotthalom Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) 

megtárgyalta dr. Hajnal Péter jegyző tárgyi előterjesztését és a következő határozatot hozza: 

 

1.) A Képviselő-testület j ó v á h a g y j a  Az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és a Mátyás Király 

Óvoda és Bölcsőde között, a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjének meghatározására 

vonatkozó megállapodást, amely a határozat 1. sz. mellékletét képezi. 

2.) A Képviselő-testület hatályon kívül helyezi az „Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és a Mátyás Király 

Óvoda és Mini Bölcsőde között a munkamegosztás és kötelezettségvállalás rendjének 

meghatározására vonatkozó megállapodás”-ról szóló 85/2020. (IX.23.) KT. határozatát. 

 

Határidő: 2026. április 30. 

 

Felelős:      dr. Hajnal Péter jegyző 

 Csontosné Kruzslicz Ildikó főigazgató 

  

 

 

Határozatról értesül:  

1.) Papp Renáta polgármester 

2.) dr. Hajnal Péter jegyző 

3.) Csontosné Kruzslicz Ildikó főigazgató 

4.) Irattár 

 

 

Ásotthalom, 2026. április 28.  

 

          Papp Renáta 

          polgármester 

 



 

1 

 

MUNKAMEGOSZTÁSI MEGÁLLAPODÁS 
Az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és a Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde közötti 

munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről 

 

 

A munkamegosztási megállapodás az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal és az irányító szerv 

döntése alapján a gazdálkodási tevékenységek ellátására hozzá rendelt Mátyás Király Óvoda 

és Bölcsőde, mint gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv között a 

munkamegosztás és felelősségvállalás rendjére terjed ki.  

A munkamegosztási megállapodás megkötésére az államháztartásról szóló törvény 

végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet (Továbbiakban: Ávr.) 9.§ (5) és 

(5a) bekezdésének felhatalmazása alapján kerül sor, figyelemmel az Ávr. 9.§ további 

bekezdéseiben előírtakra.  

 

Ásotthalmi Polgármesteri Hivatal azonosító adatai:  

Cím: 6783 Ásotthalom, Szent István tér 1. 

Törzskönyvi azonosító szám: 354260 

Adóazonosító szám: 1 5354264-2-06 

Statisztikai számjel: 1 5354264-8411-325-06 

 

Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde azonosító adatai:  

Cím: 6783 Ásotthalom, Tölgyfa u. 1. 

Törzskönyvi azonosító szám: 637697 

Adóazonosító szám: 16687110-2-06 

Statisztikai számjel: 16687110-8510-322-06 

OM azonosító: 202321 

 

A Mátyás Király Óvoda és Bölcsőde (továbbiakban: Intézmény) az Ávr. 9.§ (5) bekezdése 

alapján a gazdálkodási tevékenységekkel – a költségvetés tervezésével, az előirányzatok 

módosításának, átcsoportosításának és felhasználásának végrehajtásával, a finanszírozási, 

adatszolgáltatási, beszámolási és a pénzügyi, számviteli rend betartásával, és az Intézmény 

működtetésével, a használatában lévő vagyon használatával, védelmével – összefüggő 

feladatainak ellátására az Intézmény Alapító Okiratában   Ásotthalom Nagyközségi 

Önkormányzat képviselő-testülete az Ásotthalmi Polgármesteri Hivatalt (továbbiakban: 

Hivatal) jelölte ki. 

 

I. Általános rendelkezések 

 

Az Intézmény esetében a gazdálkodási feladatokat az Ávr. 9. § (4) bekezdése alapján a Hivatal 

az állományába tartozó alkalmazottakkal, a munkamegosztási megállapodásban rögzített 

helyen és módon látja el.  

 

A munkamegosztási megállapodás célja, hogy a munkamegosztás és a felelősségvállalás 

rendjének szabályozása mellett a hatékony, takarékos és ésszerű intézményi gazdálkodás 

kereteit megteremtse.  

A munkamegosztási megállapodás az Intézmény szakmai döntéshozó szerepét, jogi 

személyiségét nem sértheti, jogszabályi keretek között a szakmai önállóságát nem érintheti.  

 

A Hivatal és az Intézmény közösen felelősek a munkamegosztás megszervezéséért és 

végrehajtásért, az éves költségvetésben és annak módosításaiban meghatározott előirányzatok 
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figyelemmel kíséréséért és betartásáért, továbbá a belső kontrollrendszer kialakításáért és 

működtetéséért.  

 

A Hivatal az Intézmény számviteli politikája keretében elkészített szabályzatok (eszközök és 

források értékelésiszabályzata, eszközök és források leltározási szabályzata, pénzkezelési 

szabályzat, önköltségszámítási szabályzat), a felesleges vagyontárgyak selejtezési szabályzata 

és a számlarend előírásait, továbbá az Ávr. 13. § (2) bekezdésében meghatározott 

szabályzatokat alkalmazza, az azokban előírtakat kötelező érvénnyel betartja. 

 

A Hivatalnál a jegyző felelős a munkamegosztásban meghatározott feladatok végrehajtásának 

megszervezéséért. A jegyző által írásban kijelölt, a Hivatal állományába tartozó alkalmazottak 

a munkaköri leírásukban meghatározott feladatok előírásszerű végrehajtásáért tartoznak 

felelősséggel.  

 

A számviteli feladatok ellátásáért a Hivatal Gazdálkodási osztálya felelős a megállapodásban 

meghatározott feladatok végrehajtásának megszervezéséért, a jogkörébe tartozó feladatok 

előírásszerű végrehajtásáért, a mindenkori költségvetési előirányzatok betartásának 

ellenőrzéséért. 

 

II. A költségvetés tervezése 

  

1./ Az Intézmény feladata: 

- az intézményi költségvetés összeállításához, a központi költségvetési törvényjavaslat 

figyelembevételével javaslatot készít a működésükhöz szükséges személyi és tárgyi 

feltételek mennyiségi és érték adataira, a felújítási és fejlesztési igényeikre, a jegyző 

által megadott szerkezetben és határidőre, 

- költségvetési előirányzathoz elkészíti a személyi juttatásokról kormányzati funkciók 

szerinti feladatonként, illetve név szerint és bérelemenként a rendszeres, nem 

rendszeres és külső személyi juttatások tervezését, valamint a dologi kiadások 

alapfeladatonként, kiadási jogcímenként történő, elvégzendő feladatokkal indokolt 

plusz igények, illetve csökkenések előirányzatának kidolgozását, indoklását.  

 

2./ A Hivatal feladata:  

- gazdálkodási szempontból hozzá rendelt Intézmény rendelkezésére bocsátja azokat 

a dokumentumokat, információkat, amelyek alapján az elkészíti a jegyző által 

megállapított határidőre az intézmény adatszolgáltatását a költségvetés tervezéséhez, 

- az Intézménnyel együttműködve kidolgozza az Önkormányzat költségvetéséről 

szóló rendelet-tervezet részeként az intézményi költségvetés javaslatát, 

- előkészíti az önkormányzat bizottsági ülésére, illetve a Képviselő-testület üléseire az 

intézményt érintő előterjesztéseket, azokhoz információkat szolgáltat,   

- jegyző által kijelölt hivatali alkalmazottak és az Intézmény vezetője közösen készíti 

el az önkormányzat költségvetési rendeletében az Intézmény részére jóváhagyott - 

kiemelt előirányzatok szerinti részletes (elemi) költségvetést kormányzati funkciók 

szerint, költséghelyenként, ezen belül kiadási rovatonként, 

- a költségvetési rendelet elfogadását követően gondoskodik az előirányzatok 

kormányzati funkcióként és költséghelyenként történő nyilvántartásáról,  

- Az önkormányzat által irányított költségvetési szerv elemi költségvetését a 

polgármester hagyja jóvá. 

- gondoskodik az intézményi költségvetés jogszabályban rögzített határidőig való 

továbbításáról a Magyar Államkincstár Csongrád-Csanád Megyei Igazgatósága felé,  
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- az Intézménnyel közösen figyelemmel kíséri a költségvetési előirányzatok 

alakulását.  

 

 

III.Előirányzatok módosításának, átcsoportosításának, felhasználásának végrehajtása 

 

Az Intézmény vezetője az előirányzat módosítási igényét írásban jelzi a jegyzőnek. 

A módosítási igényben meg kell jelölni a kiadási előirányzat módosításának forrását. Az elért 

többletbevételekkel, illetve a meghatározott célra átvett vagy pályázati úton nyert bevételek 

összegével a megfelelő részelőirányzatok növelhetők bevételi és kiadási oldalon, a Képviselő-

testület, illetve a Képviselő-testület felhatalmazása alapján a polgármester jóváhagyását 

követően. 

 

Rendkívüli kiadások fedezetére az önkormányzati tartalékból igényelhető támogatás. 

A költségvetési rendelet módosítását követően a Hivatal tájékoztatja az Intézmény vezetőjét a 

jóváhagyott előirányzatok módosításáról.  

 

1.) Előirányzat-módosítás, átcsoportosítás: 

Előirányzat-módosítás az intézmény részére megállapított kiadási előirányzat növelése vagy 

csökkentése, a bevételi előirányzatok egyidejű növelése vagy csökkentése mellett.  

Előirányzat átcsoportosítás az Intézmény költségvetésének kiadási előirányzatai főösszegének 

változatlansága mellett, a kiemelt előirányzatok egyidejű csökkentésével és növelésével 

végrehajtott módosítás. 

– Az Intézmény vezetője – a képviselő-testületi előterjesztések kiadására vonatkozó 

határidőt figyelembe véve – írásban kezdeményezi saját intézménye kiemelt 

előirányzatának (előirányzatainak) megváltoztatását. A kezdeményezés tartalmazza az 

előirányzat-változási igény indoklását szakmai és/vagy pénzügyi szempontból. 

– Az előirányzat módosítást a polgármester az Önkormányzat költségvetéséről szóló 

rendeletében meghatározottak szerint engedélyezheti, vagy Képviselő-testület elé 

terjeszti az intézmény kérelmét.  

– A Hivatal feladata a polgármesteri döntés dokumentálása és nyilvántartásba vétele, 

illetve a képviselő-testületi előterjesztések elkészítése a költségvetési rendelet 

módosítására. Az engedélyezett előirányzat-módosításokat a Hivatal rögzíti a számviteli 

nyilvántartásban. 

– Előirányzat-átcsoportosítás, illetve előirányzat-módosítás csak az Önkormányzat 

képviselő-testületének döntése alapján az abban foglaltak szerint vehető át a 

nyilvántartásokon. 

 

Saját hatáskörben történő előirányzat-módosítás:  

– Az Intézmény a személyi juttatások kiemelt előirányzaton belül végezhet 

átcsoportosítást az önkormányzat költségvetési rendelete, az Áht. és az Ávr. előírásait 

figyelembe véve,  

– a dologi kiadások kiemelt előirányzaton belül végezhet átcsoportosítást, azonban az 

nem érintheti az önkormányzat költségvetési rendeletében az intézményre vonatkozóan 

célfeladatként megjelölt előirányzatokat. 

 

A Hivatal az előirányzatok nyilvántartását, módosításait és felhasználását oly módon köteles 

vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatók legyenek az Intézményre vonatkozó adatok.  
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2.) Előirányzat felhasználás: 

Az Önkormányzat költségvetési rendeletében az Intézmény részére megállapított előirányzatok 

felhasználásról az Intézmény vezetője gondoskodik.  

 

A beruházás, felújítás előirányzatának felhasználási joga akkor illeti meg az Intézményt, ha 

beruházási, felújítási előirányzat szerepel az Intézmény költségvetésében. 

Az Intézmény közbeszerzés köteles beszerzései során a Képviselő-testület által jóváhagyott 

közbeszerzési szabályzatban foglaltakat köteles alkalmazni. Az eljárás lefolytatásában a 

Hivatal és az Intézmény együttműködik, szükség esetén külső szakértőt vesz igénybe. 

 

a.) Munkaerő és bérgazdálkodás 

Az Intézménynél munkát végző személyek részére a munkabért, illetményt, egyéb juttatást és 

az ehhez kapcsolódó adó-, társadalombiztosítási és egyéb, a munkáltatót terhelő fizetési 

kötelezettségek ellátása központosított illetményszámfejtés útján történik. 

 

A Képviselő-testület által jóváhagyott személyi juttatás és a hozzá kapcsolódó járulékok és 

egyéb közterhek előirányzatának felhasználása, a bérgazdálkodási és munkáltatói jogkör 

gyakorlása az Intézményvezető feladat- és hatásköre.  

  

Az Intézmény feladata a közalkalmazotti jogviszony, közfoglalkoztatási jogviszony 

létesítésével és megszüntetésével kapcsolatos ügyintézés (kinevezési okirat, átsorolás, 

munkaszerződés, jogviszony megszüntetés, elszámoló-lap elkészítése) a Központi 

Illetményszámfejtő Rendszer Alkalmazásával. 

 

A rendszeres személyi juttatások számfejtését az Intézmény által beküldött okmányok alapján 

a Magyar Államkincstár (Továbbiakban: Kincstár) végzi. A nettó bért a dolgozók 

folyószámlájára csoportos utalással az Intézmény bankszámlájáról, kivételes esetben az 

Intézmény házipénztárából történik az Intézmény pénzkezelési szabályzatában foglaltaknak 

megfelelően. 

 

Az egyéb juttatások (nem rendszeres kifizetések) számfejtését /jutalom, megbízási díj, stb./ az 

Intézmény adatszolgáltatása alapján az Intézmény végzi a Kincstár bérszámfejtő rendszerén 

keresztül. A nettó összeg kifizetése a dolgozók bankszámlájára történő utalással valósul meg, 

kivételes esetben az Intézmény házipénztárából kerül kifizetésre. 

 

Az Intézmény dolgozói munkából való távolmaradását, a betegszabadságát rendszeresen (3 

napon belül) a Kincstár eAdat Rendszerén keresztül jelenti az Intézmény vezetője, vagy az 

általa megbízott személy. 

 

Az Intézmény ügyintézője a Kincstár által elkészített Intézményi dolgozók bérjegyzékét a 

Kincstár eAdat Rendszerén keresztül letölti, és papír alapon kiosztja a dolgozók részére. 

 

b.) A dologi kiadásokkal való gazdálkodás szabályai: 

Az intézmény vezetője a működéshez szükséges tárgyi feltételek biztosítása mellett 

valamennyi dologi kiadás előirányzata felett gyakorolja a rendelkezést:  

- készletbeszerzés,  

- szolgáltatások,  

- karbantartás 

- egyéb dologi kiadás. 
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A dologi előirányzatokkal való gazdálkodás során figyelemmel kell lenni az Intézmény 

beszerzési szabályzatában foglaltakra. 

 

c.) A bevételekkel való gazdálkodás szabályai: 

Az Intézmény feladatát képezi az Intézményi, bölcsődei étkeztetési térítési díjak számlázása és 

beszedése, a befizetések figyelemmel kísérése, majd a pénztárba, illetve az intézmény 

bankszámlájára való befizetése.  

 

IV. Finanszírozási feladatok 

 

A Hivatal az önkormányzat előirányzat felhasználási és likviditási tervében foglaltak 

figyelembevételével a tényleges előirányzat felhasználási, finanszírozási igények alapján 

biztosítja az önkormányzat számlájáról az irányító szervi támogatást (intézmény finanszírozás) 

az Intézmény bankszámlájára.  

A Magyar Államkincstár az önkormányzat részére a központi költségvetésből megillető nettó 

finanszírozás körébe tartozó támogatásokat az önkormányzat és az irányítása alá tartozó 

költségvetési szervek személyi juttatásainak számfejtése során megállapított közterhek 

beszámításával csökkentett összegben folyósítja, ezért az intézményi személyi juttatások 

közterheinek könyvelése havonta intézményfinanszírozás átvezetésével történik. 

 

A Hivatal látja el az Intézmény bankszámláján, illetve házipénztárán keresztül történő 

pénzforgalom lebonyolításával kapcsolatos feladatokat az intézmény pénzkezelési 

szabályzatában foglaltaknak megfelelően. A bankszámla feletti rendelkezés a 

Bankszámlaszerződés alapján történik. 

 

Az Intézmény költségvetési számlájához tartozó házipénztár a Hivatal épületében működik, a 

pénzkezelési feladatokat a jegyző által megbízott Hivatali dolgozók látják el. A banki és 

pénztári bizonylatok tárolása, megőrzése a Hivatalnál történik. Az iratkezelési szabályzatban 

illetve pályázati támogatás esetén a támogatási szerződésben előírt megőrzési idő betartásáért 

a jegyző a felelős. 

 

Az Intézmény a pénzkezelési szabályzatban meghatározottak szerint pénzbeszedő helyet 

működtet, az étkeztetési térítési díj bevételek beszedését végzi az Intézmény székhelyén. A 

pénzbeszedő a beszedett bevételek terhére kiadást nem teljesíthet, a szabályzatban foglaltak 

szerint köteles azt az Intézmény házipénztárába, vagy a számlájára befizetni. 

 

V. Adatszolgáltatás 

 

Az Intézmény és a Hivatal közötti információáramlás zavartalan biztosítása érdekében szükség 

szerint személyes megbeszélést kell tartani. A Hivatal által kért adatszolgáltatásokat az 

intézmény köteles határidőre teljesíteni. A szolgáltatott adatok valódiságáért az Intézmény 

vezetője a felelős.  

 

A költségvetési gazdálkodásra vonatkozó és az államháztartás működéséhez kapcsolódó egyéb 

jogszabályokban előírt információszolgáltatási kötelezettség továbbítása, a továbbítást 

megelőző adategyeztetés, adatgyűjtés a Hivatal feladata.  

 

A gazdálkodási feladatok ellátása során az információáramlás főbb területei:  

- költségvetési tervezés, 

- előirányzat felhasználás és módosítás, 
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- költségvetési beszámolás, 

- évközi költségvetési és mérlegjelentés (az intézménynél fennálló követelés és 

kötelezettségvállalás állományáról jelentés), 

- állami támogatások megalapozása, módosítása, elszámolása. 

 

A Hivatal az Ávr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint az Intézmény számviteli 

nyilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatokból időközi költségvetési jelentést 

készít. 

 

A Hivatal az Ávr. 170. § (1) bekezdése alapján az Intézmény eszközeinek és forrásainak 

tárgyidőszakban könyvelt változásairól időközi mérlegjelentést készít. 

 

Az Intézmény időközi költségvetési jelentése és mérlegjelentése összeállításáért, és a Magyar 

Államkincstár Területileg Illetékes Szervéhez történő továbbításáért a gazdálkodási 

osztályvezető a felelős. 

 

Az államháztartás alrendszereiből átvett, intézményt érintő pótelőirányzatokról a Hivatal 

csoportvezetője/osztályvezetője köteles az Intézményvezetőt tájékoztatni.  

 

Az Intézmény a Kormányrendeletben meghatározott értékhatárt meghaladó, írásbeli 

kötelezettségvállalásokat pénzügyi ellenjegyzésre be kell nyújtani a Hivatal pénzügyi 

ellenjegyzéssel megbízott munkatársához. Az intézmény vezetője köteles a Hivatal részére a 

kötelezettségvállalás dokumentumának egy példányát átadni. 

 

Az információk teljeskörűségéért, a költségvetési kapcsolatok bemutatásának valódiságáért a 

jegyző és az Intézmény vezetője a felelős. A Hivatal kijelölt munkatársai a munkaköri 

leírásukban foglaltak szerint tartoznak felelősséggel az Intézmény részére előírt 

adatszolgáltatási tevékenység ellátásáért.  

 

A Hivatal az év első három hónapjáról összevontan, ezt követő hónapokra vonatkozóan havonta 

– a tárgyhónapot követő 25-ig – tájékoztatja az intézményt a bevételi és kiadási – eredeti és 

módosított – előirányzatok, valamint a pénzügyi teljesítés alakulásáról. 

 

Az Intézmény az általa nyilvántartott adatokról az alábbi rendszeres adatszolgáltatást köteles 

teljesíteni a Hivatal pénzügyi feladatai ellátásához:  

- ÁFA bevallás (a hátralékos követelésekről jelentés: élelmezéssel kapcsolatos térítési 

díjak, stb), 

- az élelmezési anyagköltség felosztásához havonta ellátási formánként a felhasznált 

élelmiszer értékéről, a főzött adagszámról, a normától való eltérés összegéről. 

- vásárolt élelmezés esetén az ÁFA elszámoláshoz a szolgáltatási számlához kapcsolódó 

térítési díj mentes és térítési díjköteles adagszámról. 

 

VI. Beszámolás  

 

Az Áhsz. 5. §, valamint a 6. § alapján az Intézménynek az Áhsz. szabályai szerint folyamatosan 

vezetett részletező nyilvántartásokkal, a könyvviteli zárlat során készített főkönyvi kivonattal, 

valamint leltárral alátámasztott éves költségvetési beszámolót kell készíteniük.  

 

Az Intézmény az éves beszámolóhoz szükséges adatszolgáltatást a Hivatal felé a jegyző által 

meghatározott határidőre köteles megadni. 
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Az Intézmény éves költségvetési beszámolójának elkészítése a Hivatal 

osztályvezetőjének/csoportvezetőjének feladata, gondoskodik a beszámoló Magyar 

Államkincstár részére az előírt határidőre történő benyújtásáról, felelős a beszámolóban 

szereplő adatok számviteli nyilvántartásokkal történő egyezőségéért. 

  

A könyvviteli mérleg alátámasztását szolgáló leltár elkészítése a Hivatal feladata.  Az 

intézmény a jegyző által kiadott leltározási és leltárkészítési szabályzatban foglaltak szerint 

köteles részt venni a leltározásban. 

 

A Hivatal kijelölt munkatársai készítik el az intézményi és az önkormányzati szintű összesített 

beszámolót, elvégzik az egyeztetéseket. A pénzmaradvány kimutatás elkészítése, indoklása az 

Intézményvezető közreműködésével történik.  

 

VII. Pénzügyi, számviteli rend betartása 

 

1./ A gazdálkodással kapcsolatos jogkörök gyakorlási rendje 

Kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, érvényesítés és teljesítés igazolás az Intézmény 

gazdálkodási szabályzatában foglaltaknak megfelelően történik. 

A gazdálkodási jogkörök pontos gyakorlása érdekében az Intézmény köteles a kiadások 

érvényesítéséhez szükséges dokumentumokat (számla, számlát helyettesítő okmány, anyag 

bevételezési bizonylat, teljesítésigazolás, stb.) megfelelő időben – szállító részére történő 

átutalás esetén a fizetési határidőt megelőzően legalább 3 munkanappal – a Hivatal 

rendelkezésére bocsátani. A Hivatal az Intézmény részére az érvényesítést a pénzmozgás 

igényének megfelelő sürgősséggel köteles elvégezni. 

a.) Kötelezettségvállalás  

Az Intézmény nevében az Önkormányzat költségvetéséről szóló rendeletben meghatározott 

előirányzatok terhére az Intézmény vezetője, illetve az általa írásban felhatalmazott, az 

Intézmény alkalmazásában álló személy vállalhat kötelezettséget az intézményalapító 

okiratában foglalt feladatainak célszerű és hatékony ellátására figyelemmel. Kötelezettséget 

vállalni a Kormány rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzügyi ellenjegyzés után, a 

pénzügyi teljesítés esedékességét megelőzően, írásban lehet. A gazdasági eseményenként a 

Kormány rendeletében meghatározott összeget el nem érő kifizetések esetén nem szükséges 

írásbeli kötelezettségvállalás. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő 

kifizetések rendjét belső szabályzatban kell rögzítenie az Intézmény vezetőjének. 

b.) Pénzügyi ellenjegyzés: 

A Kormány rendeletében meghatározott összeget elérő kötelezettségvállalás csak írásban 

dokumentáltan történhet. A kötelezettségvállalást be kell nyújtani, pénzügyi ellenjegyzés 

érdekében a Hivatalhoz, ahol a jegyző által kijelölt köztisztviselő ellátja a pénzügyi 

ellenjegyzési feladatokat.   A Hivatal köteles gondoskodni az Intézmény kötelezettségvállalása 

alapján annak nyilvántartásba vételéről. 

c.) Teljesítés igazolása 

Az Intézmény köteles a kiadás teljesítés elrendelése előtt ellenőrizhető okmányok alapján 

ellenőrizni és igazolni a kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást 

is magába foglaló kötelezettségvállalás esetén – ha a kifizetés, vagy annak egy része 

ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak teljesítését. A teljesítést az igazolás 

dátuma és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult személynek 

aláírásával kell igazolnia. Az Intézmény vonatkozásában a teljesítés igazolását az Intézmény 

vezetője, illetve az általa írásban kijelölt személyek látják el. 

d.) Érvényesítés,  
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A teljesítésigazolás alapján az érvényesítőnek ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet 

meglétét, és azt, hogy a megelőző ügymenetben az államháztartásról szóló törvény, illetve 

annak végrehajtásáról szóló kormányrendelet, valamint az államháztartás számviteléről szóló 

kormányrendelet előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. A 

Hivatalnál a jegyző által kijelölt köztisztviselő látja el az érvényesítési feladatokat. 

e.) Utalványozás: 

A bevételi előirányzatok javára bevételt elszámolni és a kiadási előirányzatok terhére kifizetést 

elrendelni - a Kormány rendeletében meghatározott kivételekkel - utalványozás alapján lehet.   

A kiadási előirányzatok terhére történő utalványozásra - a Kormány rendeletében 

meghatározott kivételekkel - a teljesítés igazolását, és az annak alapján végrehajtott 

érvényesítést követően kerülhet sor. A kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelésére érvényesített okmány alapján az Intézmény vezetője, illetve az 

általa írásban felhatalmazott személy jogosult. Nem kell utalványozni a Készletértékesítés 

ellenértékét, a Szolgáltatások ellenértékét, a Közvetített szolgáltatások ellenértékét és a 

Kiszámlázott általános forgalmi adó rovatain elszámolandó költségvetési bevételeket, a fizetési 

számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsolatban a számlavezető által 

felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos költségvetési kiadásokat és kamatbevételeket, a 

maradvány igénybevétele rovatain elszámolandó finanszírozási bevételek teljesítését. 

 

2./ Számviteli rend 

A számviteli nyilvántartások vezetése során érvényesíteni kell a számvitelről szóló 2000. évi 

C. törvényben és az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben 

meghatározott alapelveket, előírásokat. 

Minden gazdasági eseményről, mely az Intézmény eszközeinek, illetve forrásainak állományát 

megváltoztatja bizonylatot kell kiállítani.  

A számvitel keretén belül a Hivatal látja el a könyvelési feladatokat, az Intézmény számviteli 

politikája és számviteli rendjének megfelelően. A számviteli rendnek tartalmaznia kell az 

Intézmény sajátosságait. 

A számviteli nyilvántartások, bizonylatok kezeléséért, megőrzéséért a Hivatal a felelős. Az 

iratok tárolási helye a Hivatal épülete, illetve irattára.  

Kivételt képeznek ez alól: 

- az élelmezéssel kapcsolatos nyilvántartások és az étkeztetés díjának kiszámlázásáról 

készített dokumentumok. Ezek kezeléséért, megőrzéséért az Intézmény vezetője a 

felelős.  

- továbbá az Intézmény által vezetett analitikus nyilvántartások, melyek tárolási helye az 

Intézmény székhelye  

 

3./ Az analitikus nyilvántartások vezetése 

A számvitel részét képező analitikus nyilvántartási rendszer egyes területeit az Intézmény saját 

maga, másokat a Hivatal látja el. Az Intézmény által vezetett nyilvántartások naprakész 

vezetéséért és iratkezelési szabályzatban foglaltak szerinti megőrzéséért az Intézmény a felelős. 

 

a.) Az eszközökkel kapcsolatos nyilvántartások: 

- immateriális javak, földterületek, épületek, építmények, tartozékok, beruházások, 

tárgyi eszközök, adott kölcsönök, felújítások nyilvántartásait a Hivatal vezeti, 

- a 4/2013 (I.11.) Kormányrendelet hatályba lépését megelőzően beszerzett és 

használatba vett kis értékű tárgyi eszközök nyilvántartását az Intézmény végzi, 

- a 4/2013 (I.11.) Kormányrendelet hatályba lépését követően beszerzett és 

használatba vett tárgyi eszközök nyilvántartása a Hivatal feladata, 
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- az Intézmény használatában lévő tárgyi eszközök vonatkozásában a feleslegessé 

minősítés és a selejtezés kezdeményezése az Intézmény feladatkörébe tartozik, 

- a munkaruha juttatás nyilvántartását az Intézmény vezeti, 

- az Intézmény vezetni a kulcs, bélyeg, bélyegző nyilvántartást.  

 

b.) Követelésekkel, kötelezettségekkel kapcsolatban: 

- a kimenő számlák, vevő számlák nyilvántartása a Hivatal feladata, – kivéve az 

étkezési térítési díj számláit –, ezekről az Intézménynél élelmezésvezetői feladatokat 

ellátó dolgozó vezet nyilvántartást. 

- a többi követeléssel kapcsolatban az Intézmény és a Hivatal analitikus nyilvántartási 

kötelezettsége megoszlik úgy, hogy az Intézmény írásban információt szolgáltat (a 

követelések keletkezéséről, okáról, összegéről, stb.) a Hivatal számviteli feladatai 

ellátásához. Az Intézmény felelős a közalkalmazotti jogviszony megszűnése esetén 

felmerült visszafizetési kötelezettség teljesítéséért (munkabér, munkaruha, fizetési 

előleg, kártérítés, stb/. 

- a beérkezett számlák /szállítók/, illetve a fel nem vett személyi juttatások 

nyilvántartását a Hivatal vezeti. Az intézményhez megküldött fizetendő számlákat a 

teljesítés igazolás után haladéktalanul köteles az intézmény a Hivatal részére átadni.  

 

c.) Előlegekkel kapcsolatban: 

A kiadott beszerzési és illetmény előlegek nyilvántartása a Hivatal feladata. 

- Beszerzési előleget az Intézmény vezetője vagy az általa kötelezettségvállalásra 

megbízott személy engedélyezése mellett vehet fel az Intézmény dolgozója. 

- Az illetmény előlegek felvételét az Intézmény vezetője engedélyezi a 

közalkalmazotti szabályzat alapján. Az illetmény előleg kifizetése a Hivatalnál 

működő intézményi pénztárából/intézmény bankszámlájáról átutalással történik. Az 

előlegengedélyezést 4 példányban kell elkészíteni: ebből egy kerül az Intézmény 

irattárába, egy a dolgozóhoz, egy a kifizetés bizonylata, egy példány a 

Központosított Illetményszámfejtési Rendszerben történő hivatali dolgozó által 

történő rögzítés bizonylata. A fizetési előleg nyilvántartást a Hivatal vezeti. Az 

Intézmény részére a fizetési előleg felvétele előtt - igény esetén - adatot szolgáltat a 

Hivatal arról, hogy van-e folyamatban a dolgozónak fizetési előleg törlesztése. 

 

d.) Élelmezési tevékenységgel kapcsolatban 

- Az élelmezési tevékenységgel kapcsolatos nyilvántartásokat az Intézmény 

vonatkozásában az élelmezésvezetői feladatokat ellátó dolgozó vezeti. 

- Az élelmezési anyagok nyilvántartása, az étkezők nyilvántartása, étkezési térítési 

díjak számlázása, kibocsátott számlák nyilvántartása számítógépes programmal 

történik.  

e.) A munkavállalók bére, egyéb juttatások nyilvántartása: 

Az Intézmény feladata a következő nyilvántartások vezetése: 

- Személyi juttatások nyilvántartása (tartós kötelezettségvállalással leköthető és 

lekötött rendszeres személyi juttatások nyilvántartása) 

- Tanulmányi hozzájárulás, pedagógus szakvizsga, továbbképzés nyilvántartása. 

- A dolgozóknak kifizetett (folyószámlára utalt) bér nyilvántartását a bérjegyzék 

másodpéldányának lefűzésével a Hivatal végzi, a bérjegyzék egy példánya átadásra 

kerül az Intézményhez, és kiosztják a dolgozóknak. 

f.) A függő, átfutó tételekkel kapcsolatos nyilvántartások. 

A nyilvántartásokat a Hivatal köteles vezetni. 
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g.) Az egyéb analitikus nyilvántartások vezetése: 

Az Intézmény köteles gondoskodni a felhasználási jogkörébe tartozó pályázati 

támogatások terhére elszámolt kiadások támogatási szerződésekben előírt elkülönített 

analitikus nyilvántartásáról, a számlákon az előírt záradék feltüntetéséről, és az 

elszámoláshoz szükséges hitelesített számlamásolatok, egyéb dokumentumok 

megőrzéséről. A Hivatal amennyiben a támogatási szerződés előírja, az elkülönített 

számviteli nyilvántartásról gondoskodik az Intézmény főkönyvi könyvelésében is. 

 

 

VIII. Az Intézmény működtetése, a használatában lévő vagyon karbantartása, felújítása, 

beruházási feladatok ellátása 

 

Az intézmény tulajdonában, használatában levő vagyonnal, valamint azok kezelésével 

összefüggő alapvető szabályokat az Önkormányzat vagyonrendelete tartalmazza. Az 

Intézményvezető felelős az alapító okiratban az Intézmény részére megállapított vagyon 

rendeltetésszerű használatáért, a vagyon megőrzéséért, a rendelkezésre álló pénzügyi eszközök 

keretei között az eszközök karbantartásáért, indokolt esetben a selejtezés, felújítás és pótlás 

kezdeményezéséért. Az intézmény tulajdonában, használatában levő vagyonnal felelős módon, 

rendeltetésszerűen kell gazdálkodni. Az intézmény vezetője felelős az intézmény 

rendeltetésszerű működéséért, ő gondoskodik a személyi és tárgyi feltételek biztosításáról.  

 

a.) Az intézmény működtetésének intézményi feladatai: 

- gondoskodik a munkaerő foglalkoztatásáról, szervezi, irányítja a foglalkoztatottak 

munkáját,  

- gondoskodik az intézmény üzemeltetéséről, ezen belül kiemelt feladata a tevékenysége 

ellátásához szükséges élelmiszer, irodaszer, nyomtatvány, sokszorosító anyagok, 

könyvek, folyóiratok számítástechnikai anyagok beszerzése, az intézményi működtetést 

biztosító egyéb üzemeltetési és szakmai anyagok és eszközök beszerzése, szolgáltatások 

megrendelése. 

- gondoskodik a meglévő vagyontárgyak folyamatos karbantartásáról az önkormányzat 

által foglalkoztatott karbantartók igénybevételével, 

- rendszeresen figyelemmel kíséri a közüzemi szolgáltatások igénybevételét (gáz, víz, 

áram), nyilvántartást vezet a fogyasztásmérő számlálóállás feltüntetésével a havi 

alakulásról, teljesíti a mérőállás bejelentést a szolgáltatókhoz. Indokolatlan 

túlfogyasztás esetén haladéktalanul gondoskodik az okának kiderítéséről, s a 

túlfogyasztás megszüntetéséről. 

  

b.) A Hivatal gazdálkodási osztálya kiemelt üzemeltetési, fenntartási, működési feladatai: 

– az üzemeltetési, fenntartási kiadások nyilvántartása, folyamatos figyelemmel kísérése 

és az előirányzatokkal történő összehasonlítása, 

– a költségtakarékos megoldások keresése, 

– kötelezettségvállalások nyilvántartása 

 

c.) Tárgyi eszköz beszerzési, felújítási intézményi feladatai:  

– az Intézmény kötelessége, hogy jelezze, mely vagyontárgya, és milyen mértékben 

szorul felújításra, 

– A felújítás elvégeztetéséről az Intézmény költségvetésben jóváhagyott előirányzat 

erejéig az Intézmény vezetője gondoskodik.   

– amennyiben közbeszerzési eljárás lefolytatása nem szükséges, árajánlatok beszerzése a 

kivitelező kiválasztása a beszerzési szabályzatban leírtak figyelembevételével történhet,  
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– az Intézmény felújításra, beruházásra vonatkozó kötelezettségvállalást akkor tehet, ha 

arra a költségvetésben jóváhagyott előirányzattal rendelkezik.  

 

d.) A Hivatal gazdálkodási osztálya a beruházásokkal, felújításokkal kapcsolatos feladatai:  

– a költségvetés összeállításához, valamint az évközi módosításához a beruházásokkal, 

felújításokkal kapcsolatos előirányzatok felmérése, javaslattétel előkészítése, 

– a tervezett beruházások, felújítások tervezett összege azt szükségessé teszi, a 

közbeszerzési eljárások lefolytatása szakértő bevonásával 

– a beruházások, felújítások pénzügyi lebonyolítása, 

– a befejezett beruházásokkal, felújításokkal kapcsolatos állományba-vételi bizonylat és 

üzembe-helyezési okmány elkészítése, 

– a beruházással, felújítással létrejött tárgyi eszköz, immateriális jószág könyvviteli 

nyilvántartási rendszerben (főkönyv, analitika) történő számbavétele. 

 

IX. A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés 

 

Az Intézmény vezetője felelős a belső kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén 

érvényesülő – megfelelő kontrollkörnyezet, integrált kockázatkezelési rendszer, 

kontrolltevékenységek, információs és kommunikációs rendszer, és nyomon követési rendszer 

(monitoring) kialakításáért, működtetéséért és fejlesztéséért. 

 

A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek belső 

kontrollrendszeréről és a belső ellenőrzésről szóló 370/2011.(XII.31.) Kormányrendelet 

előírásait, továbbá az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani 

útmutatóban leírtakat.  

 

Az Intézmény vezetője köteles elkészíteni és rendszeresen aktualizálni a költségvetési szerv 

ellenőrzési nyomvonalát, amely a költségvetési szerv működési folyamatainak szöveges, 

táblázatokkal vagy folyamatábrákkal szemléltetett leírása, amely tartalmazza különösen a 

felelősségi és információs szinteket és kapcsolatokat, irányítási és ellenőrzési folyamatokat, 

lehetővé téve azok nyomon követését és utólagos ellenőrzését. 

 

A Hivatal a gazdálkodási feladatokra vonatkozóan – a hozzárendelt költségvetési szervekre is 

kiterjedő – külön szabályzatban határozza meg az ellenőrzési nyomvonalat. 

 

Az Intézmény vezetője köteles szabályozni a szervezeti integritást sértő események 

kezelésének eljárásrendjét, valamint az integrált kockázatkezelés eljárásrendjét. 

 

A költségvetési szerv vezetőjének felelőssége olyan belső kontrollrendszer kialakítása, amely 

minden tevékenységi kör esetében alkalmas az etikai értékek és az integritás érvényesítésének 

biztosítására. 

Az intézmény vezetője a 370/2011.(XII.31.) Kormányrendelet 1. mellékletében 

meghatározottakkal összhangban köteles évente írásban értékelni a kialakított kontrollrendszer 

minőségét. Az Intézmény vezetője a nyilatkozatot az éves költségvetési beszámolóval együtt 

küldi meg az irányító szervnek. 

 

Az Intézmény belső ellenőrzése az önkormányzat által elfogadott, kockázatelemzésen alapuló 

éves ellenőrzési terv alapján valósul meg, az önkormányzat által megbízott belső ellenőre által 

a önkormányzat belső ellenőrzési kézikönyvben foglaltak szerint.  
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X. Záró rendelkezések 

 

A munkamegosztási megállapodás 2026. április 28. napjával lép hatályba, az ebben foglaltakat 

e naptól kezdve kell alkalmazni. Egyidejűleg hatályát veszti az Ásotthalmi Polgármesteri 

Hivatal és a Mátyás Király Óvoda és Mini Bölcsőde között 2020. szeptember 23-án megkötött 

munkamegosztás és felelősségvállalási rendjéről szóló megállapodás. 

 

 

 

 

Dátum, Ásotthalom 2026. április 28. 

 

 

 ………………………                                            ……………………………. 

 jegyző      intézményvezető   

 

 

Záradék: 

 

A munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodást az Ásotthalom 

Nagyközségi Önkormányzat képviselő-testülete a ……/2026. (IV.28.)Kt. határozatával 

jóváhagyta. 

 

Dátum, Ásotthalom 2026. április 28. 

 

 

 ………………………                                             

 jegyző 


